lhr Lohnbiro fur die einfache Abwicklung Ilhrer monatlichen Lohnabrechnung

lohndirekt: Die Leistungen von der Archivierung bis zur Zeitwirtschaft im Uberblick (direkter Datenzugriff)

Kunde [«
< | 1
Personal- Personalverwaltung Archivierung
Zeit_erfassung/ © _ Man agement DATAterminal (Lohnpaket)
Reisekosten- LohnCall FiBu
abrechnung (Datenaustausch) [ (Schnittstelle/
(Bewegungsdaten) Ubergabe Buchungsliste)
lohndirekt Druck / Versand > Datenbank
(Inr persénlicher Lohnbuchhalter) der Lohnunterlagen

Datenbearbeitung |_> Lohnberechnung
(Stamm- / Bewegungsdaten)

l DE(UV / DAKOTA ELSTER EZV
Krankenk .
KK/Hochrechnung gV_Mildu;?se Finanzamt Bank
(Schatzung Beitragsschuld SV) Beitragsnachweis / ZVK) (elektronische Meldungen)

So einfach wechseln Sie zum bundesweit fihrenden Lohnbiiro!

Wirbendtigen zu Beginnlediglich einmalig Ihre Unterstitzung beifolgenden Unterlagen

Ausgefullter Erfassungsbogenfir die Firmenstammdaten

Kopiender Lohnsteuerkarten 2010 (Vorderseite)

Kopiender aktuellsten Lohnabrechnungen Ihrer Mitarbeiter

Kopiender Lohnkonten Ihrer Mitarbeiter (nach Abschluss Endabrechnung)
Personalstammblatter (z.B.aus DATEV)

Kopie des Uberweisungsjournals (insbesondere fiir VWL und BAV)

Kopiender Beitragsabrechnungen (Krankenkassen)

ggf. Kopien Kostenstellen-/Kostentragerplan

Kopie Kontenplan/Buchungsliste (furindividuelle Einrichtung Kontenrahmen auBerhalb SKR03/04)

Nach Erhaltund Erfassung Ihrer Daten klaren wir direkt mit lhnen eventuell noch offene
Detailfragen zu Ihrer Gehaltsabrechnung:

® Einige Tage vordem vereinbarten Abrechnungstermin iibermitteln Sie die monatlichen Anderungsdaten.

= ImanschlieBenden LohnCall-Termin stimmt lhr persénlicher Lohnbuchhalter gemeinsam mit lhnen die monatliche
Lohnabrechnungab.

= Wirubernehmen alle elektronischen Meldungen und Sie erhalten zum festgelegten Zahlungstermin lhre
Zahlungsdateien, Auswertungen sowie alle Unterlagen fiir Inre Mitarbeiter (persénliche Ubergabe lhres
Lohnabrechnungspaketes).

m Vorlhrerzweiten Lohnabrechnung wird Ihnen Ihr Lohnbuchhalter ein vorbereitetes Formular Gbermitteln, welches
Ihnen die Ubergabe der monatlichen Bewegungsdaten erleichtert und auch sicherstellt, dass monatlich alle
Besonderheiten auchumgesetzt werden. Nurdieses Formular miissen Sie monatlich aktualisieren und lohndirekt
zum LohnCall-Termin Gbermitteln.

Lohnbiiro (Stand: NOV 2011)
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